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Der Marktgemeinderat des Marktes Oberkotzau gibt sich aufgrund des Ast. 45 Abs. 1 der Ge-
meindeordnung fiir den Freistaat Bayern (GO) in der Fassung der Bekanntmachung vom 22.
August 1998 (GVBL S. 796, BayRS 2020-1-1-1), zuletzt gedindert durch § 1 Abs. 38 der Ver-
ordnung vom 26. Mérz 2019 (GVBL. S. 98), folgende

)

(2)

Geschéiftsordnung:

A) DIE GEMEINDEORGANE UND IHRE AUFGABEN

L. DER MARKTGEMEINDERAT

§ 1 Zustiandigkeit im Allgemeinen

Der Marktgemeinderat beschlieBt iber alle Angelegenheiten des eigenen und des {iber-
tragenen Wirkungskreises, soweit sie nicht ausdriicklich beschlieBenden Ausschiissen
tibertragen sind oder aufgrund Gesetz bzw. Ubertragung durch den Gemeinderat in die
Zustindigkeit des Ersten Biirgermeisters fatlen.

Der Marktgemeinderat beschlief}t, dass alle {iber seine Angelegenheiten durch die vor-
beratenden Ausschiisse nach § 7 vorberaten werden konnen.

Weiterhin iibertrigt er, die in § 8 genannten Angelegenheiten den beschlieBenden Aus-
schiissen zur selbststiindigen Erledigung. Er kann sich die Behandlung und Entschei-
dung im Einzelfall vorbehalten, wenn das die Bedeutung der Angelegenheit erfordert.

§ 2 AusschlieBlicher Aufgabenbereich

Der Marktgemeinderat ist insbesondere fiir folgende Angelegenheiten ausschliellich zustindig:

1.

die Beschlussfassung zu Bestands- oder Gebietsiinderungen des Marktes und zur Ande-
rung des Namens des Marktes oder eines Gemeindeteils (Art. 2 und 11 GO)

die Verleihung und die Aberkennung des Ehrenbiirgerrechts (Art. 16 GO) und die Ehrung
mit der Goldenen oder Silbernen Biirgermedaille nach der Satzung des Marktes Ober-

kotzau iiber Ehrungen und Auszeichnungen

die Bildung und die Zusammensetzung der Ausschiisse sowie die Zuteilung der Aufgaben
an diese (Art. 32, 33 GO)

die Aufstellung von Richtlinien fiir laufende Angelegenheiten nach Art. 37 Abs. 1 Satz 2
GO

die Verteilung der Geschifte unter den Marktgemeinderatsmitgliedern (Art. 46 Abs. 1
Satz 2 GO)

die Wahlen {(Art. 51 Abs. 3 und 4 GO)
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20,

21.

die Beschlussfassung iiber Angelegenheiten, zu deren Erledigung der Markt der Geneh-
migung bedarf

den Frlass, die Anderung und die Aufhebung von Satzungen und Verordnungen, ausge-
nommen alle Bebauungspldne und alle sonstigen Satzungen nach den Vorschriften des
Ersten Kapitels des Baugesetzbuches sowie alle ¢rtlichen Bauvorschriften im Sinne des
Art. 81 BayBQ, auch in den Fillen des Art. 81 Abs. 2 BayBO

die grundsitzlichen Angelegenheiten gemeindlicher Planungen, z.B. Flichennutzungspla-
nung, gemeindeiibergreifender Planungen und Projekte (bei Eingehung gemeinschaftli-
cher Verpflichtungen),

die Beschlussfassung tiber die allgemeine Regelung der Beziige der Marktgemeindebe-
diensteten und iiber beamten-, besoldungs-, versorgungs- und disziplinarrechtliche Ange-
legenheiten der Biirgermeister, soweit nicht das Gesetz {iber kommunale Wahlbeamte o-

der das Bayerische Disziplinargesetz etwas anderes bestimmen

die Beschlussfassung iiber die Haushaltssatzung und tber die Nachtragshaushaltssatzun-
gen (Art. 65 und 68 GO)

die Beschiussfassung {iber den Finanzplan (Art. 70 GO)

die Feststellung der Jahresrechnung sowie die Beschlussfassung tiber die Entlastung (Axt.
102 GO)

die Benennung und Abberufung eines behordlichen Datenschutzbeaufiragten

die Entscheidung iiber die Zulissigkeit eines Biirgerbegehrens (Art. 18a Abs. 8§ GO) und
die Durchfiihrung eines Biirgerentscheids (Abs. 18 a Abs. 2, Abs. 10 GO)

die allgemeine Festsetzung von Gebiihren und Tarifen

die Beschlussfassung tiber die Beteiligung an Zweckverbidnden und, soweit hoheitliche
Befugnisse iibertragen werden, iiber den Abschluss von Zweckvereinbarungen

die Namensgebung fiir Schulen und sonstige éffentliche Einrichtungen
die Beschlussfassung tiber die Vereinbarung einer kommunalen Partnerschaft

die Angelegenheiten der Sparkassen, soweit die Gemeinde als Triger zur Mitwirkung be-
troffen ist

Beschlussfassung iiber die Vergabe von Auftriigen, die voraussichtlich einen Wert von
100.000 Euro iibersteigen und fiir die keine Haushaltsmittel vorgesehen sind.
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II. DIE MARKTGEMEINDERATSMITGLIEDER

§ 3 Rechtsstellung der ehrenamtlichen Marktgemeinderatsmitglieder, Befugnisse

Marktgemeinderatsmitglieder tiben ihre Tatigkeit nach ihrer freien, nur durch die Riick-
sicht auf das 6ffentliche Wohl bestimmten Uberzeugung aus und sind an Auftrédge nicht
gebunden.

Fiir die allgemeine Rechtsstellung der Marktgemeinderatsmitglieder (Teilnahmepflicht,
Sorgfalts- und Verschwiegenheitspflicht, Geheimhaltungspflicht, Ausschluss wegen
persénlicher Beteiligung, Geltendmachung von Anspriichen Dritter, Ablehnung, Nieder-
legung und Verlust des Amtes) gelten die Art. 48 Abs. 1, Art. 20 Abs. 1 mit 3, Art. 56a,
Art. 49, 50, 48 Abs. 3 GO sowie Art. 47 bis Art. 49 Gemeinde- und Landkreiswahlge-
setz.

Der Marktgemeinderat kann zur Vorbereitung seiner Entscheidungen durch besonderen
Beschluss einzelnen seiner Mitglieder bestimmte Aufgabengebiete (Referate) zur Bear-
beitung zuteilen und sie insoweit mit der Uberwachung der gemeindlichen Verwaltungs-
tatigkeit betrauen (Art. 46 Abs. 1 Satz 2, Art. 30 Abs. 3 GO).

Zur Ausiibung von Verwaltungsbefugnissen sind Marktgemeinderatsmitglieder nur be-
rechtigt, soweit ihnen der Erste Biirgermeister im Rahmen der Geschiftsverteilung nach
Anhorung der weiteren Blirgermeister einzelne Befugnisse (§§ 11 bis 15) tibertriigt (Art.
39 Abs. 2 GO).

Marktgemeinderatsmitglieder, die eine Tétigkeit nach Abs. 3 oder 4 ausiiben, haben ein
Recht auf Akteneinsicht innerhalb ihres Aufgabenbereichs. Zur Vorbereitung von Ta-
gesordnungspunkten der néchsten Sitzung erhdlt jedes Gemeinderatsmitglied nach vor-
heriger Terminvereinbarung das Recht zur Einsicht in die entscheidungserheblichen Un-
terlagen, sofern Grinde der Geheimhaltung nicht entgegenstehen. Im Ubrigen haben
Marktgemeinderatsmitglieder ein Recht auf Akteneinsicht, wenn sie vom Marktgemein-
derat durch Beschluss mit der Einsichtnahme beauftragt werden. Das Verlangen zur Ak-
teneinsicht ist gegeniiber dem Ersten Biirgermeister geltend zu machen.

§ 4 Umgang mit Dokumenten und elektronischen Medien

Der Verschwiegenheitspflicht unterfallende schriftliche und elektronische Dokumente
sind so aufzubewahren, dass sie dem unbefugten Zugrgiff Dritter entzogen sind. Im Um-
gang mit solchen Dokumenten beachten die Marktgemeinderatsmitglieder Geheimhal-
tungsinteressen und den Datenschutz. Werden diese Dokumente fiir die Titigkeit als
Marktgemeinderatsmitglied nicht mehr bendtigt, sind sie zurtickzugeben oder daten-
schutzkonform zu vernichten bzw. zu 18schen.

Beschlussvorlagen sind interne Ausarbeitungen der Verwaltung fiir den Gemeinderat.
Fine Verdffenilichung der Beschlussvorlagen und weiterer Sitzungsunterlagen durch
Marktgemeinderatsmitglieder ist nur zuldssig, wenn der Erste Biirgermeister und der
jeweils zustidndige Ausschuss unter Beriicksichtigung des Datenschutzes zugestimmt
haben und die Unterlagen nur Tatsachen enthalten, die offenkundig sind oder ihrer Be-
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deutung nach keiner Geheimhaltung bedirfen. Die Verdffentlichung von Beschlussvor-
lagen und weiteren Sitzungsuntetlagen zu nicht6ffentlichen Sitzungen ist nicht zuléssig.

Die Marktgemeinderatsmitglieder, die {iber die technischen Voraussetzungen zum Ver-
senden und Empfangen elektronischer Post verfiigen, konnen dem Ersten Biirgermeister
schriftlich eine elektronische Adresse mitteilen, von der Antréige im Sinne des § 25 ver-
sandt werden,

Die Nutzung elektronischer Medien withrend der Sitzung darf nur erfolgen, soweit durch
sie eine aktive Sitzungsteilnahme nicht gefiihrdet und der Sitzungsverlauf nicht gestort
wird. Fiir die Fertigung von Ton- und Bildaufnahmen durch Gemeinderatsmitglieder
gelten § 20 Abs. 2 Sitze 3 und 4 entsprechend.

§ 5 Fraktionen, Ausschussgemeinschaften

Marktgemeinderatsmitglieder konnen sich zur Erreichung gemeinsamer Ziele zu Frakti-
onen zusammenschlieBen. Eine Fraktion muss mindestens drei Mitglieder haben. Die
Bildung und Bezeichnung der Fraktionen, sowie deren Vorsitzende und ihre Stellvertre-
ter, sind dem Ersten Biirgermeister mitzuteilen; dieser unterrichtet den Marktgemeinde-
rat. Satz 3 gilt entsprechend fiir wihrend der Wahlzeit eintretende Anderungen des Stir-
keverhdltnisses der Fraktionen und Gruppen (Art. 33 Abs. 3 GO).

Einzelne Marktgemeinderatsmitglieder und kleine Gruppen oder Fraktionen, die auf-
grund ihrer eigenen Stirke keine Vertretung in den Ausschiissen erreichen wiirden, kon-
nen sich zur Entsendung gemeinsamer Vertreter in die Ausschiisse zusammenschlieflen
(Ausschussgemeinschaften Art. 33 Abs. 1 Satz 5 GO)._Absatz 1 Satz 3 gilt entspre-
chend.

III. DIE AUSSCHUSSE

§ 6 Bildung, Vorsitz und Auflésung

In den Ausschiissen nach § 2 der Satzung zur Regelung von Fragen des drtlichen Ge-
meindeverfassungsrechts sind die den Marktgemeinderat bildenden Fraktionen gem. ih-
ren Vorschiigen nach dem Verhdltnis ihrer Stiirke vertreten (Art. 33 Abs. 1 Satz 2 GO).
Die Sitze werden nach dem Verfahren Hare-Niemeyer verteilt. Dabei wird die Zahl der
Marktgemeinderatssitze jeder Fraktion mit der Zahl der zu vergebenden Ausschusssitze
multipliziert und durch die Gesamtzahl der Marktgemeinderatssitze geteilt. Jede Frakti-
on erhilt zuniichst so viele Sitze, wie ganze Zahlen auf sie entfallen. Die weiteren zu
vergebenden Sitze sind in der Reihenfolge der héchsten Zahlenbruchteile, die sich bei
der Berechnung nach Satz 3 ergeben, auf die Fraktionen zu verteilen. Haben Fraktionen
den gleichen Anspruch auf einen Ausschusssitz, so entscheidet die groBere Zahl der bei
der Gemeinderatswahl auf die Wahlvorschliige der betroffenen Parteien oder Wihler-
gruppen abgegebenen Stimmen. Wird durch den Austritt oder Ubertritt von Marktge-
meinderatsmitgliedern das urspriingliche Stérkeverhéltnis der im Gemeinderat vertrete-
nen Fraktionen und Gruppen verindert, so sind diese Anderungen nach den Sitzen 2 bis

Mai 2020



@)

(3)

(4)

(D)

@)

(1)

@)

€

5 anszugleichen (Art. 33 Abs. 3 Satz 1 GO); haben danach Fraktionen den gleichen An-
spruch auf einen Ausschusssitz, so entscheidet die gréBere Zahl der bei der Gemeinde-
ratswahl auf die Wahlvorschliige der betroffenen Parteien oder Wihlergruppen abgege-
benen Stimmen.

Fiir jedes Ausschussmitglied wird fiir den Fall seiner Verhinderung auf Vorschlag der
Fraktion ein Stellvertreter oder eine Stellvertreterin und ein zwetter Stellvertreter oder
eine zweite Stellvertreterin namentlich bestellt.

Den Vorsitz in den Ausschiissen fithrt der Erste Biirgermeister, einer seiner Stellvertre-
ter oder ein vom Ersten Biirgermeister bestimmtes Marktgemeinderatsmitglied (Art. 33
Abs. 2 Satz 1 GO). Ist die den Vorsitz ibernehmende Person bereits Mitglied des Aus-
schusses, nimmt deren Vertreter fiir die Dauer der Ubertragung den Sitz im Ausschuss
ein (Art. 33 Abs. 2 Satz 2 GO). Den Vorsitz im Rechnungspriifungsausschuss fiihrt ein
vom Marktgemeinderat bestimmtes Ausschussmitglied (Art. 103 Abs. 2 GO).

Der Gemeinderat kann Ausschiisse jederzeit auflésen (Art. 32 Abs. 5 GO); das gilt nicht
fiir Ausschiisse, die gesetzlich vorgeschrieben sind.

§ 7 Vorberatende Ausschiisse

Vorberatende Ausschiisse haben die Aufgabe, die ihnen iibertragenen Gegenstinde fiir
die Beratung in der Vollversammlung des Marktgemeinderates vorzubereiten und einen
Beschlussvorschlag zu unterbreiten.

Die Ausschiisse nach § 8 sind gleichzeitig vorberatende Ausschiisse.

§ 8 Beschlieende Ausschiisse

Beschlieiende Ausschiisse erledigen die ihnen iibertragenen Angelegenheiten selbstén-
dig anstelle des Marktgemeinderates.

Die Entscheidungen beschlicBender Ausschiisse stehen unbeschadet Art. 88 GO unter
dem Vorbehalt der Nachpriifung durch den Marktgemeinderat, Eine Nachpriifung muss
nach Art. 32 Abs. 3 GO erfolgen, wenn der Erste Biirgermeister oder sein Stellvertreter
im Ausschuss, ein Drittel der stimmberechtigten Ausschussmitglieder oder ein Viertel
der Marktgemeinderatsmitglieder die Nachpriifung durch den Marktgemeinderat bean-
tragt. Der Antrag muss schriftlich, spétestens am 7. Tag nach der Ausschusssitzung
beim Ersten Biirgermeister eingehen. Soweit Beschliisse die Rechte Dritter beriihren,
werden sie erst nach Ablauf einer Frist von 1 Woche wirksam,

Die beschliefenden Ausschiisse haben im Einzelnen folgende Aufgabenbereiche:

1. Haupt- und Finanzausschuss
a) Angelegenheiten mit finanziellen Auswirkungen fiir die Gemeinde, soweit sie
keinem anderen Ausschuss {ibertragen sind:
¢ dic Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln
e FErlass, Niederschlagung und Stundung und die Aussetzung der Vollzie-
hung von Abgaben, insbesondere von Steuern, Beitréigen und Gebiihren
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sowie von sonstigen Forderungen im Finzelfall, soweit nicht der Biirger-
meister selbst entscheiden kann.
¢ Genehmigung von {iberplanmiBigen Ausgaben und auBerplanméBigen
Ausgaben soweit nicht der Biirgermeister selbst entscheiden kann und
soweit sic unabweisbar sind und die Deckung gewihrleistet ist (Art. 66
Abs. 1 Satz 1 GO),
¢ Entscheidungen jeder Art mit finanziellen Auswirkungen fur die Ge-
meinde, insbesondere der Abschluss von Vertrdgen und sonstiger
Rechtsgeschifte sowie die Wahrnehmung von Rechten und Pflichten der
Gemeinde, sofern nicht der Markgemeinderat, ein anderer Ausschuss o-
der der Biirgermeister zustiindig sind,
+ Grundsitze fiir Geldanlagen, fiir Kreditaufnahmen und fiir den An- und
Verkauf von Wertpapieren und Zinsfestlegungen
b) Personalangelegenheiten der gemeindlichen Beamten ab Besoldungsgruppe
A9 und der Arbeitnehmer ab Entgeltgruppe 9 des TVOD oder ab einem ent-
sprechenden Entgelt mit Ausnahme der Biirgermeister; die Befugnisse nach
Art. 43 Abs. 1 Satz 1 GO werden insoweit hiermit vom Gemeinderat iibertra-
gen (Art. 43 Abs. 1 Satz 2 GO); Abs. 3 Nr. 3 bleibt unberiihrt,
¢) Personenbezogene Entscheidungen, zu denen die Gemeinde in sonstiger Wei-
se berufen ist, z.B. Bestitigung des Feuerwehrkommandanten, Vorschlag von
Schoffen usw.,
d) die Beschaffung von Dienstfahrzeugen fiir Biirgermeister,
e) Abschluss von Zweckvereinbarungen ohne Befugnisiibertragung,
f) der Vorschlag, Entsendung und Abberufung von Vertretern der Gemeinde in
andere Organisationen und Einrichtungen,
g) Angelegenheiten der 6ffentlichen Ordnung und des Gesundheitswesens,
h) Wirtschaftsférderung,
i} Zuwendungsrichtlinien,
j} Ehrungen, soweit nicht der Marktgemeinderat nach § 2 Nr. 2 entscheidet,
k) Anschaffungen flir die Verwaltung und die Schule,
1) Entscheidung iiber Altersteilzeit der Gemeindebediensteten,
m)Entschidigung fiir ehrenamtlich Tétige.

2. Bau- und Umweltausschuss

a) Erlass, Anderung und Aufhebung von Bebauungspldnen und sonstigen Sat-
zungen nach den Vorschriften des Ersten Kapitels des Baugesetzbuchs sowie
aller ortlichen Bauvorschriften im Sinn des Art. 81 der Bayerischen Bauord-
nung, auch in den Fillen des Art. 81 Abs. 2 der Bayerischen Bauordnung

b} Erteilung des gemeindlichen Einvernehmens und sonstiger Zustimmungen zu
Bauvorhaben,

¢) Vergabe von Auftrigen fiir Bauvorhaben der Marktgemeinde,

d) Wahrnehmung der Beteiligtenrechte in Raumordnungs- und Planfeststel-
lungsverfahren sowie in der Bauleitplanung anderer Gemeinden,

e) Ausiibung von Vorkaufsrechten,

f) Grundsétzliche Fragen des StraBenverkehrsrechts, Verkehrsplanung,

g) Entscheidungen iiber Widmungen nach Stralen- und Wegerecht,

h) die Namensgebung fiir Strafien,

i) Umlegungsverfahren, Grenzregelungsverfahren,

j) Abschluss von stidtebaulichen Vertrdgen und ErschlieBungsvertrigen,

k) Angelegenheiten des Natur- und Umweltschutzes einschlieBlich Umweltver-
traglichkeitspritfungen, Umweltangelegenheiten

Mai 2020



1) Entscheidungen in Mobilfunkangelegenheiten,
m)Grundstiicksangelegenheiten

n) Anschaffungen fiir die gemeindlichen Einrichtungen

soweit nicht der Haupt- und Finanzausschuss dafiir zustindig ist.

3. Ausschuss fiir Kultur, Jugend, Familien und Senioren

a) die Gewdhrung von Zuschiissen, auch in der Form unentgeltlicher Nutzungs-
iiberlassung von Rédumen, an Vereine, Verbéinde und kirchliche Einrichtun-
gen,

b) Wiesenfest, Feste und Mérkte, kulturelle Veranstaltungen

¢} Volkshochschule,

d) Organisation und Beniitzung von &ffentlichen Eintichtungen wie Festplatz,
Friedhof, Freibad, Biirgerhaus, Schule, Sportstitten, Kindertagesstitte, Bii-
cherei und Parkanlagen usw.,

e) Jugendangelegenheiten/Jugendparlament,

f) Familienangelegenheiten,

g) Seniorenangelegenheiten/Seniorenbeirat,

h) Festsetzung der Elternbeitrige fiir die kommunale Kindertagesstétte,

i} Tourismusférderung.

§ 9 Rechnungspriifungsausschuss

Der Rechnungspriifungsausschuss priift die Jahresrechnung (6rtliche Rechnungspriifung Art.
103 Abs. 1 GO).

M

2)

(1)

IV. DER ERSTE BURGERMEISTER

§ 10 Vorsitz im Marktgemeinderat

Der Erste Blirgermeister fiihrt den Vorsitz im Marktgemeinderat (Art. 36 GO). Er berei-
tet die Beratungsgegenstidnde vor und beruft die Sitzungen ein (Art. 46 Abs. 2 GO). In

den Sitzungen leitet er die Beratung und Abstimmung, handhabt die Ordnung und {ibt
das Hausrecht aus (Art. 53 Abs. 1 GO).

Halt der Erste Birgermeister Entscheidungen des Marktgemeinderates oder eines be-
schlieffenden Ausschusses fiir rechtswidrig, verstindigt er den Marktgemeinderat oder
den Ausschuss von seiner Auffassung und setzt den Vollzug vorldufig aus. Wird die
Entscheidung aufrechterhalten, fithit er die Entscheidung der Rechtsaufsichtsbehorde
herbei (Art. 59 Abs. 2 GO).

§ 11 Leitung der Marktgemeindeverwaltung, Allgemeines
Der Erste Blirgermeister leitet und verteilt im Rahmen der Geschiftsordnung die Ge-

schifte (Art. 46 Abs. 1 GO). Er kann dabei einzelne seiner Befugnisse den weiteren
Biirgermeistern /-innen, nach deren Anhérung auch einem Markigemeinderatsmitglied,
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und in den Angelegenheiten der laufenden Verwaltung Bediensteten der Marktgemeinde
{ibertragen (Art. 39 Abs. 2 GO). Geschiftsverteilung und Befugnisregelung sollen tiber-
einstimmen.

Der Erste Biirgermeister vollzieht die Beschliisse des Marktgemeinderates und seiner
Ausschiisse (Art. 36 GO). Uber Hinderungsgriinde unterrichtet er den Marktgemeinderat
oder den Ausschuss unverziiglich.

Der Erste Biirgermeister fithrt die Dienstaufsicht iiber die Gemeindebediensteten und
iibt die Befugnisse des Dienstvorgesetzten gegeniiber den Gemeindebeamten aus
(Art. 37 Abs. 4, Art. 43 Abs. 3 GO). Art. 88 Abs. 3 Satz 3 GO bleibt unbertihrt.

Der Erste Biirgermeister verpflichtet den weiteren Blirgermeister schriftlich, alle Ange-
legenheiten geheimzuhalten, die im Interesse der Sicherheit oder anderer wichtiger Be-
lange der Bundesrepublik oder eines ihrer Linder Unbefugten nicht bekannt werden diir-
fen. In gleicher Weise verpflichtet er Marktgemeinderatsmitglieder und
Marktgemeindebedienstete, bevor sie mit derartigen Angelegenheiten befasst werden
(Art. 56a GO).

§ 12 Einzelne Aufgaben

Der Erste Biirgermeister erledigt in eigener Zusténdigkeit:

1. die laufenden Angelegenheiten, die fiir den Markt keine grundsétzliche Bedeutung
haben und keine erheblichen Verpflichtungen erwarten lassen (Art. 37 Abs. 1 Satz
1 Nr. 1 GO)

2. die den Gemeinden durch ein Bundesgesetz oder aufgrund eines Bundesgesetzes
tibertragenen hoheitlichen Aufgaben in Angelegenheiten der Verteidigung ein-
schlieBlich des Wehrersatzwesens und des Schutzes der Zivilbevolkerung, soweit
nicht fiir haushalts- oder personenrechtliche Entscheidungen der Marktgemeinde-
rat zustdndig ist (Art. 37 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 GO)

3. die Angelegenheiten, die im Interesse der Sicherheit der Bundesrepublik oder ei-
nes ihrer Lander geheimzuhalten sind (Art. 37 Abs. 1 Satz 1 Nr. 3 GO)

4. die ihm vom Markigemeinderat nach Art. 37 Abs. 2 Satz 1 GO {iibertragenen An-
gelegenheiten

5. die Entscheidung tiber die Ernennung, Beforderung, Abordnung, Versetzung, Zu-
weisung an Einrichtungen, Ruhestandsversetzung und Entlassung von Beamten
bis Besoldungsgruppe A8 (Art. 43 Abs. 2 Satz I GO)

6. die Entscheidung iiber die Einstellung, Hohergruppierung (nicht nur voriiberge-
hende Ubertragung einer hherwertigen Tétigkeit), Abordnung, Versetzung, Zu-
weisung an einen Dritten, Beschiftigung mittels Personalgestellung und Entlas-
sung von Arbeitnehmern bis Entgeltgruppe 8 des TVOD oder bis zu einem
entsprechenden Entgelt (Art. 43 Abs. 2 Satz 1 GO),

7. die voritbergehende Ubertragung einer hoher zu bewertenden Titigkeit auf einen
Arbeitnehmer im Geltungsbereich des TVOD oder eines entsprechenden Tarifver-
frages,

8. dringliche Anordnungen und unaufschiebbare Geschéfte (Art. 37 Abs. 3 GO),

Zu den Aufgaben des Ersien Biirgermeisters gehtren insbesondere auch:
1. in Personalangelegenheiten_ der Gemeindebediensteten:
a) der Vollzug zwingender gesetzlicher oder tarifrechtlicher Vorschriften
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b) Entscheidungen im Zusammenhang mit Nebentitigkeiten
2. in allen Angelegenheiten mit finanzielien Auswirkungen auf den Markt:
a) die Bewirtschaftung von Haushaltsmitteln
» im Vollzug zwingender Rechtsvorschriften und im Rahmen von
Richtlinien des Marktgemeinderates, in denen die Leistungen nach
Voraussetzungen und Hohe festgelegt sind;
» im Ubrigen bis zu einem Betrag von 25.000 € im Einzelfall
b) der Erlass, die Niederschlagung, die Stundung und die Aussetzung der Voll-
ziehung von Abgaben insbesondere von Steuern, Beitrfigen und Gebitihren
sowie von sonstigen Forderungen bis zu folgenden Betrdgen im Einzelfall

» Erlass 2.500 €

» Niederschlagung 12.500 €

* Stundung - bis zu einem Jahr 25.000€
- langer als cin Jahr 12.500€

*  Aussetzung der Vollziehung 12.500 €

¢) die Entscheidung iiber iiberplanmifBige Ausgaben bis zu einem Betrag von
12.500 € und iiber auBerplanmiflige Ausgaben bis zu einem Betrag von
6.250 € im Einzelfall, soweit sie unabweisbar sind und die Deckung gewéhr-
leistet ist (Art. 66 Abs. 1 Satz I GO)

d) Handlungen oder Unterlassen jeder Art mit Auswirkungen fiir die Gemein-
de, insbesondere der Abschluss von Vertrigen und sonstiger Rechtsgeschéf-
te sowie die Wahrnchmung von Rechten und Pflichten der Gemeinde, bis zu
einer Wertgrenze von 25.000 €

e) Nachtriige zu Vertrigen und Rechtsgeschiften, die einzeln oder zusammen
die urspriinglich vereinbarte Auftragssumme um nicht mehr als 10%, insge-
samt jedoch nicht mehr als 12.500 € erhthen

3. inallgemeinen Rechts- und Verwaltungsangelegenheiten:

a) die Behandlung von Rechtsbehelfen einschlielich Abhilfeverfahren, die
Abgabe von Prozesserkldrungen einschlieBlich Klageerhebung, Einlegung
von Rechtsmitteln und Abschluss von Vergleichen sowie die Erteilung des
Mandats an einen Prozessbevollmichtigten, wenn die finanzielle Auswir-
kung auf die Gemeinde bzw. falls diese nicht bestimmbar ist, der Streitwert
voraussichtlich 25.000 € nicht iibersteigt und die Angelegenheit keine
grundsétzliche Bedeutung hat,

b) Angelegenheiten des Ubertragenen Wirkungskreises, soweit sie nicht dem
Gemeinderat oder einem Ausschuss vorbehalten sind (§§ 2, 8), insbesondere
Staatsangehorigkeits- und Personenstandswesen, Meldewesen, Wahlrecht
und Statistik, Gesundheits- und Veterindrwesen, oOffentliches Versiche-
rungswesen, Lastenausgleich.

4. in Bauangelcgenheiten:

a) die Abgabe der Erklirung der Gemeinde nach Art. 58 Abs. 2 Nr. 5 bzw. die
Mitteilung nach Art. 58 Abs. 3 Satz 4 BayBO

b) die Behandlung der Anzeige nach Art. 57 Abs. 5 Satz 2 BayBO

¢) die Stellungnahme nach Art. 64 Abs. 1 Satz 2 BayBO bzw. die Erteilung des
gemeindlichen Einvernchmens nach § 36 BauGB und Art. 63 Abs. 3 Satz 2
Halbsatz 1 BayBO fiir Gebdude der Gebiiudeklassen 1 bis 3 sowie fiir bauli-
che Anlagen, die keine Gebéude sind, mit einer Hohe bis zu 10 m

= im Geltungsbereich eines Bebauungsplanes nach § 30 Abs. 1 BauGB
oder eines vorhabenbezogenen Bebauungsplans nach § 30 Abs. 2
BauGB soweit fiir das Vorhaben die Erteilung nur geringfligiger
Ausnahmen und Befreiungen nach § 31 BauGB erforderlich ist
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» innerhalb eines im Zusammenhang bebauten Ortsteils
¢) die Zulassung von isolierten Abweichungen im Sinne des Art. 63 Abs. 3
Satz 1 BayBO
d) die Erteilung von Negativzeugnissen nach § 28 Abs. 1 Satz 3 BauGB bei
Nichtbestehen eines Vorkaufsrechtes.

Bei wiederkehrenden Leistungen ist fiir die Bemessung von Wertgrenzen nach Abs. 2
der Zeitraum malfigeblich, fiir den die rechtliche Bindung bestehen soll. Ist dieser Zeit-
raum nicht bestimmbar, so 1st der fiinffache Jahresbetrag anzusetzen.

Soweit die Aufgaben nach Absatz 1 Nummer 7 und Absatz 2 nicht unter Art. 37 Abs. 1
Satz 1 GO fallen, werden sie hiermit dem Ersten Biirgermeister gem. Art. 37 Abs. 2, zur
selbstandigen Erledigung tibertragen.

§ 13 Vertretung der Marktgemeinde nach aulien

Die Befugnis des Ersten Blirgermeisters zur Vertretung des Marktes nach aullen bei der
Abgabe von rechtserheblichen Erkldrungen (Art. 38 Abs. 1 GO) beschrénkt sich auf den
Vollzug der einschliigigen Beschliisse des Marktgemeinderates und der beschliefenden
Ausschiisse, soweit der Erste Blirgermeister nicht gem. § 12 zum selbstindigen Handeln
befugt ist.

Der Erste Biirgermeister kann im Rahmen seiner Vertretungsbefugnis unter Beachtung
des Art. 39 Abs. 2 GO anderen Personen Vollmacht zur Vertretung der Marktgemeinde
erteilen.

§ 14 Abhalten von Biirgerversammlungen

Der Erste Biirgermeister beruft mindestens einmal jahrlich, auf Verlangen des Markt-
gemeinderates auch ofter, eine Bilrgerversammiung ein (Art. 18 Abs. 1 GO). Den Vor-
sitz in der Versammlung fiihrt der Erste Biirgermeister oder ein von ihm bestellter Ver-
treter.

Auf Antrag von Gemeindeblirgern nach Art. 18 Abs. 2 GO beruft der Erste Blirgermeis-

ter dariiber hinaus eine weitere Biirgerversatnmlung ein, die innerhalb von drei Monaten
nach Eingang des Antrags beim Markt Oberkotzau stattzufinden hat.

§ 15 Sonstige Geschifte

Die Befugnisse des Ersten Biirgermeisters, die auflerhalb der Gemeindeordnung gesetzlich fest-.
gelegt sind (z.B. Wahrnehmung der standesamtlichen Geschéfte, Aufnahme von Nottestamen-
ten usw.), bleiben unberiihrt.

(D)

§ 16 Zweiter Blirgermeister, weitere Stellvertretung, Aufgaben

Der Erste Bilirgermeister wird im Fall der Verhinderung vom Zweiten Blrgermeister
vertreten (Art. 39 Abs. 1 Satz 1 GO).
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Fir den Fall gleichzeitiger Verhinderung der Biirgermeister bestimmt der Marktgemein-
derat aus seiner Mitte gem. Art. 39 Abs. 1 Satz 2 GO eine weitere Stellvertretung:

Achim Hager

Der Stellvertreter iibt im Verhinderungsfall die gesamten gesetzlichen und geschiifts-
ordnungsméBigen Befugnisse des ersten Biirgermeisters aus.

Ein Fall der Verhinderung liegt vor, wenn die zu vertretende Person aus tatséchlichen
oder rechtlichen Griinden, insbesondere wegen Abwesenheit, Urlaub, Krankheit, vorldu-
figer Dienstenthebung oder persénlicher Beteiligung nicht in der Lage ist, ihr Amt aus-
zuitben. Ist die zu vertretende Person bei Abwesenheit gleichwohl dazu in der Lage, die
Amtsgeschiifte auszuiiben und bei Bedarf wieder rechtzeitig vor Ort zu sein, liegt ein
Fall der Verhinderung nicht vor.

V. ORTSSPRECHER

§ 17 Rechtsstellung, Aufgaben
Ortssprecher sind ehrenamtlich titige Gemeindebiirger mit beratenden Aufgaben. Sie
haben das Recht, an allen Sitzungen des Marktgemeinderates und seiner Ausschiisse mit

beratender Stimme teilzunehmen und Antrége zu stellen.

Ortssprecher werden zu den Sitzungen eingeladen. § 24 der Geschiiftsordnung gilt ent-
sprechend.

B) GESCHAFTSGANG

1. Allgemeines

§ 18 Verantwortung fiir den Geschéftsgang

Marktgemeinderat und Erster Blirgermeister sorgen fiir den ordnungsgeméBen Gang der
Geschiifte insbesondere fiir den Vollzug der gesetzlichen Vorschriften im eigenen und
im Ubertragenen Wirkungskreis und fiir die Durchfiihrung der gesetzmélBigen Anord-
nungen und Weisungen der Staatsbehorden. Sie schaffen die dazu erforderlichen Ein-
richtungen (Art. 56 Abs. 2, Art. 59 Abs. 1 GO).

Eingaben und Beschwerden der Einwohner an den Marktgemeinderat (Art. 56 Abs. 3
GO) werden durch die Verwaltung vorbehandelt und sodann dem Marktgemeinderat o-
der dem zustiindigen beschlieBbenden Ausschuss vorgelegt. Eingaben, die in den Zustén-
digkeitsbereich des Ersten Biirgermeisters fallen, erledigt dieser in eigener Zustindig-
keit. In bedeutenden Angelegenheiten unterrichtet er den Marktgemeinderat.
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§ 19 Sitzungen, Beschlussfihigkeit

Der Marktgemeinderat beschlie3t in Sitzungen (Art. 47 Abs. 1 GO). Eine Beschlussfas-
sung durch miindliche Befragung auflerhalb der Sitzungen oder im Umlaufverfahren ist
ausgeschlossen.

Der Marktgemeinderat ist beschlussfihig, wenn sdmtliche Mitglieder ordnungsgemaél’
geladen sind und die Mehrheit der Mitglieder anwesend und stimmberechtigt ist (Art. 47
Abs. 2 GO).

Wird der Marktgemeinderat wegen Beschlussunfihigkeit in einer fritheren Sitzung in-
folge einer nicht ausreichenden Zahl anwesender Mitglieder zum zweiten Mal zur Ver-
handlung {iber denselben Gegenstand zusammengerufen, so ist er ohne Riicksicht auf
die Zahl der Erschienenen beschlussfdhig. Bei der zweiten Finladung muss auf diese
Bestimmung eigens hingewiesen werden (Art. 47 Abs. 3 GO).

§ 20 Offentliche Sitzungen

Die Sitzungen des Marktgemeinderats sind dffentlich, soweit nicht Riicksichten auf das
Wohl der Allgemeinheit oder aul berechtigte Anspriiche einzelner entgegenstehen (Art.
52 Abs. 2 GO).

Die offentlichen Sitzungen des Marktgemeinderats sind allgemein zugiinglich, soweit
der fiir die Zuhorerschaft bestimmte Raum ausreicht. Fiir die Medien ist stets eine an-
gemessene Zahl von Plitzen freizuhalten. Ton- und Bildaufnahmen bediirfen der Zu-
stimmung des / der Vorsitzenden und des Marktgemeinderates; sie sind auf Verlangen
eines einzelnen Mitglieds hinsichtlich seiner Person zu unterlassen. Ton- und Bildauf-
nahmen von Gemeindebediensteten und sonstigen Sitzungsteilnehmern sind nur mit de-
ren Einwilligung zulissig,

Nicht dem tagenden Gremium angehdérende Ratsmitglieder als Zuhdrer miissen auf den
Besucherstiihlen ihren Platz einnehmen,

Zuhorende, welche die Ordnung der Sitzung stéren, kdnnen durch den Vorsitzende aus
dem Sitzungssaal gewiesen werden (Art. 53 Abs. 1 GO).

§ 21 Nichtoffentliche Sitzungen

In nichtéffentlichen Sitzungen werden in der Regel behandelt:
1. Personalangelegenheiten in Finzelfillen,
2. Rechtsgeschifie in Grundstiicksangelegenheiten,
3. Angelegenheiten, die dem Sozial- oder Steuergeheimnis unterliegen,
AuBerdem werden in nichtéffentlicher Sitzung behandelt:
1. Angelegenheiten des libertragenen Wirkungskreises, deren nichtdffentliche Be-
handlung im Einzelfall von der Aufsichtsbehorde verfiigt ist
2. sonstige Angelegenheiten, deren Geheimhaltung durch Gesetz vorgeschrieben
oder nach der Natur der Sache erforderlich ist
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Zu nichtoffentlichen Sitzungen konnen im Einzetfall durch Beschluss Personen, die dem
Marktgemeinderat nicht angehdren, hinzugezogen werden, wenn deren Anwesenheit fiir
die Behandlung des jeweiligen Beratungsgegenstandes erforderlich ist. Diese Personen
sollen zur Verschwiegenheit nach § 1 Abs. 1 Nr. 1 Verpflichtungsgesetz verpflichtet
werden.

Die in nichtoffentlicher Sitzung gefassten Beschliisse gibt der Erste Biirgermeister der

Offentlichkeit bekannt, sobald die Griinde fiir die Geheimhaltung weggefallen sind (Art.
52 Abs. 3 GO).

II. Vorbereitung der Sitzungen

§ 22 Einberufung

Der Erste Biirgermeister beruft die Marktgemeinderatssitzungen ein, wenn die Ge-
schiiftslage es erfordert oder wenn ein Viertel der Marktgemeinderatsmitglieder es
schriftlich oder elektronisch unter Bezeichnung des Beratungsgegenstandes beantragt
(Art. 46 Abs. 2 Sitze 2 und 3 GO). Nach Beginn der Wahlzeit und im Fall des Art. 46
Abs. 2 Satz 3 GO beruft er dic Marktgemeinderatssitzung so rechtzeitig ein, dass die
Sitzung spitestens am 14. Tag nach Beginn der Wahlzeit oder nach Fingang des Ver-
langens bei ihm stattfinden kann (Art. 46 Abs. 2 Satz 4 GO).

Die Sitzungen finden im Sitzungssaal des Rathauses in Oberkotzau statt. Sitzungen des
Marktgemeinderates beginnen regelméfig um 19.00 Uhr, Sitzungen des Haupt- und Fi-
nanzausschusses, des Bau- und Umweltausschusses und des Ausschusses fiir Kultur,
Jugend, Familien und Senioren um 17.30 Uhr. RegelmiBiger Sitzungstag fiir den Haupt-
und Finanzausschuss ist der Montag, fiir den Bau- und Umweltausschuss und den
Marktgemeinderat Dienstag und den Ausschuss fiir Kultur, Jugend, Familien und Senijo-
ren Donnerstag.

Sitzungen des Rechnungspriifungsausschusses finden nach Vereinbarung der Mitglieder
statt.

In der Einladung (§ 24) kann im Einzelfall etwas anderes bestimmt werden.

§ 23 Tagesordnung

Der Erste Biirgermeister setzt die Tagesordnung fest. Rechtzeitig eingegangene Antriige
von Marktgemeinderatsmitgliedern setzt der Erste Biirgermeister méglichst auf die Ta-
gesordnung der nichsten Sitzung. Ist das nicht moglich, sind die Antrige in jedem Fall
innerhalb von drei Monaten auf die Tagesordnung einer Marktgemeinderatssitzung zu
setzen. Eine materielle Vorpriifung findet nicht statt.

In der Tagesordnung sind die Beratungsgegenstinde einzeln und inhaltlich konkretisiert
zu benennen, damit es den Marktgemeinderatsmitgliedern ermdglicht wird, sich auf die
Behandlung der jeweiligen Gegenstdnde vorzubereiten. Soweit die Konkretisierungen
schutzwiirdige Daten enthalten, sollten diese den Marktgemeinderatsmitgliedern regel-
miBig gesondert zur Verfligung gestellt werden. Das gilt sowohl fiir 6ffentliche als auch
filr nichtoffentliche Marktgemeinderatssitzungen.
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Die Tagesordnung fiir &ffentliche Sitzungen ist jeweils unter Angabe von Ort und Zeit
der Sitzung, spitestens am 3. Tag vor der Sitzung ortsiiblich bekanntzumachen (Art. 52
Abs. 1 GO). Die Tagesordnung nichtéffentlicher Sitzungen wird nicht bekanntgegeben.

Den ortlichen Medien soll die Tagesordnung jeder dffentlichen Sitzung rechtzeitig mit-
geteilt werden.

§ 24 Form und Frist fiir die Einladung

Die Marktgemeinderatsmitglieder werden schriftlich unter Beifiigung der Tagesordnung
zu den Sitzungen eingeladen. Die Tagesordnung kann bis spétestens zum Ablauf des 3.
Tages vor der Sitzung ergénzt werden.

Soweit Belange &lterer Menschen betroffen sind, ist der Vorsitzende des Seniorenbeirats
zu den jeweiligen Tagesordnungspunkten zu laden.

Soweit Belange Jugendlicher betroffen sind, ist der Vorsitzende des Jugendparlaments
zu den jeweiligen Tagesordnungspunkten zu laden.

Die Ladungsfrist betr#igt 5 Tage; sie kann in dringenden Fallen auf 3 Tage verkiirzt wer-
den. Der Sitzungstag und der Tag des Zugangs der Ladung werden bei der Berechnung
der Frist nicht mitgerechnet.

Den Riten sollen weitere Unterlagen, insbesondere Sitzungsvorlagen, zur Verfligung
gestellt werden, wenn und soweit das sachdienlich ist und Gesichtspunkte der Vertrau-
lichkeit sowie des Datenschutzes nicht entgegenstehen. Die Sitzungsvorlagen werden
den Marktgemeinderiten rechtzeitig, d.h. i.d.R. ab dem Tag der Ladung, jedoch spites-
tens am Tag vor der jeweiligen Sitzung iiber einen mit Passwort geschiitzten Link in ei-
nem technisch individuell gegen Zugriffe Dritter geschiitzten Bereich zur selbststindi-
gen Nutzung bereitgestellt.

§ 25 Antrige

Antrige, die in einer Sitzung behandelt werden sollen, sind schriftlich oder elektronisch
zu stellen und ausreichend zu begriinden. Bei elektronischer Ubermittlung sind Ge-
heimhaltungsinteressen und der Datenschutz zu beachten. Sie sollen spitestens bis zum
7. Tag vor der Sitzung beim Ersten Birgermeister eingereicht werden. Soweit ein An-
trag mit Ausgaben verbunden ist, die im Haushaltsplan nicht vorgesehen sind, soll er ei-
nen Deckungsvorschlag enthalten.

Verspitet eingehende oder erst unmittelbar vor oder wihrend der Sitzung gestellte An-
triige konnen nachtréiglich in die Tagesordnung aufgenommen werden, wenn
1. die Angelegenheit dringlich ist und der Marktgemeinderat der Behandlung mehr-
heitlich zustimmt oder
2. simtliche Mitglieder des Marktgemeinderats anwesend sind und kein Mitglied der
Behandlung widerspricht.

Aatriige zur Geschiftsordnung, z.B. Nichtbefassungsantrige, Zurlickziehung eines An-

trages o.4., oder einfache Sachantrige z.B. Anderungsantrige kénnen auch wihrend der
Sitzung und ohne Beachtung der Form gestellt werden.
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1. Sitzungsverlauf

§ 26 Eroffnung der Sitzung

Der oder die Vorsitzende eréffnet die Sitzung. Er oder sie stellt die ordnungsgemifle
Ladung der Marktgemeinderatsmitglieder sowie die Beschlussfihigkeit des Marktge-
meinderates fest und erkundigt sich nach Einwénden gegen die Tagesordnung.

Die Niederschrift tiber die vorangegangene Sitzung wird withrend der Dauer der Sitzung
zur Einsicht bei den Marktgemeinderatsmitgliedern in Umlauf gesetzt, Wenn bis zum
Schluss der Sitzung keine Finwendungen erhoben werden, so gilt die Niederschrift als
vom Marktgemeinderat gemil Art. 54 Abs. 2 GO genehmigt,

§ 27 Eintritt in die Tagesordnung

Die einzelnen Tagesordnungspunkte werden in der in der Tagesordnung festgelegten
Reihenfolge behandelt. Die Reihenfolge kann durch Beschluss gedndert werden.

Soll ein Tagesordnungspunkt in nichtéffentlicher Sitzung behandelt werden (§ 21), so
wird dartiber vorweg unter Ausschluss der Offentlichkeit beraten und entschieden (Art.
52 Abs. 2 Satz 2 GO). Wird von vorneherein zu einer nichtéffentlichen Sitzung eingela-
den, gilt die Behandlung in nichtoffentlicher Sitzung als gebilligt, wenn und soweit
nicht der Marktgemeinderat anders entscheidet.

Der Vorsitzende oder eine von ihm mit der Berichterstattung beauftragte Person trigt
den Sachverhalt der einzelnen Tagesordnungspunkte vor und erldutert ihn. Anstelle des
miindlichen Vortrags kann auf schriftliche Vorlagen verwiesen werden.

Zu Tagesordnungspunkten, die in einem Ausschuss vorbehandelt sind, ist der Beschluss
des Ausschusses bekanntzugeben.

Soweit erforderlich, konnen auf Anordnung des Vorsitzenden oder auf Beschluss des
Marktgemeinderats Sachverstindige zugezogen und gutachtlich gehrt werden. Entspre-
chendes gilt fiir sonstige sachkundige Personen.

Die vom Jugendparlament allgemein oder fiir besondere Angelegenheiten bestellten
Sprecher haben das Recht im Rahmen der Beratungen die Meinung der Kinder und Ju-
gendlichen darzulegen.

Der Vorsitzende des Seniorenbeirats ist bei Angelegenheiten, die die Belange ilterer

Menschen betreffen, zu hiren und berechtigt die Meinung des Seniorenbeirats darzule-
gen.
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§ 28 Beratung der Sitzungsgegenstinde

Nach der Berichterstattung, gegebenenfalls nach dem Vortrag der Sachverstdndigen,
erdffnet der Vorsitzende die Beratung,.

Mitglieder des Marktgemeinderates, die nach den Umstinden annehmen miissen, von
der Beratung und Abstimmung zu einem bestimmten Punkt der Tagesordnung wegen
persénlicher Beteiligung (Art. 49 Abs. 1 GO) ausgeschlossen zu sein, haben dies vor
Beginn der Beratung dem Vorsitzenden unaufgefordert mitzuteilen. Entsprechendes gilt,
wenn Anhaltspunkte dieser Art wihrend der Beratung erkennbar werden. Das wegen
persénlicher Beteiligung ausgeschiossene Mitglied hat wihrend der Beratung und Ab-
stimmung seinen Platz am Beratungstisch zu vetlassen; es kann bei 6ffentlicher Sitzung
im Zuhgrerraum Platz nehmen, bei nichtéffentlicher Sitzung verldsst es den Raum.

Sitzungsteilnehmer diirfen das Wort nur ergreifen, wenn es ihnen der Vorsitzende er-
teilt. Der Vorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen. Bei
gleichzeitiger Wortmeldung entscheidet der Vorsitzende iiber die Reihenfolge. Bei
Wortmeldungen ,,zur Geschéftsordnung® ist das Wort auBler der Reihe sofort zu erteilen.
Mitglieder des Marktgemeinderates, die bis zum Antrag ,,zur Geschéftsordnung® Wort-
meldungen abgegeben haben miissen noch die Gelegenheit zur AuBerung erhalten. Zu-
hérern kann das Wort nicht erteilt werden.

Redner und Rednerinnen sprechen von ihrem Platz aus; sie richten ihre Rede an den
Marktgemeinderat. Die Redebeitriige miissen sich auf den jeweiligen Tagesordnungs-
punkt bezichen.

Wihrend der Beratung iiber einen Antrag sind nur zuléssig
1. Antrige zur Geschiftsordnung
2. Zusatz- oder Anderungsantriige oder Antriige auf Zuriickziehen des zu bera-
tenden Antrags
Uber Antrdge zur Geschiiftsordnung ist sofort abzustimmen; eine Beratung zur Sache
selbst findet insoweit nicht statt.

Wenn keine Wortmeldungen mehr vorliegen, wird die Beratung vom Vorsitzenden ge-
schlossen.

Redner, die gegen die vorstehenden Regeln verstoBen, ruft der Vorsitzende zur Ordnung
und macht die betreffende Person auf den VerstoB aufimerksam. Bei weiteren VerstéBen
kann der Vorsitzende das Wort entziehen,

Mitglieder des Marktgemeinderates, die die Ordnung fortgesetzt erheblich stdren, kann
der Vorsitzende mit Zustimmung des Markgemeinderates von der Sitzung ausschliefien.
Uber den Ausschluss von weiteren Sitzungen entscheidet der Marktgemeinderat (Art. 53
Abs. 2 GO).

Der Vorsitzende kann die Sitzung unterbrechen oder autheben, falls Ruhe und Ordnung
im Sitzungssaal auf andere Weise nicht wiederhergestellt werden kénnen. Eine unter-
brochene Sitzung ist spitestens am nichsten Tag fortzufiihren; einer neuerlichen Einla-
dung bedarf es hierzu nicht. Die Beratung ist an dem Punkt fortzusetzen, an dem die
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Sitzung unterbrochen wurde. Der Vorsitzende gibt Zeit und Ort der Fortsetzung be-
kannt.

§ 29 Abstimmung

Nach Durchfithrung der Beratung und nach Annahme eines Antrags auf ,,Schluss der
Beratung® schlie3t der Vorsitzende die Beratung und lésst iiber den Beratungsgegen-
stand abstimmen. Er vergewissert sich zuvor, ob die Beschlussfdhigkeit (§ 19 Abs. 2
und 3) gegeben ist.

Stehen mehrere Antrdge zur Abstimmung, so wird iiber sie in der nachstehenden Rei-

henfolge abgestimmt:

1. Antrige zur Geschéiftsordnung

2. Antrige, die mit dem Beschluss eines Ausschusses tibereinstimmen; tiber sie ist vor
allen anderen Antrdgen zum gleichen Beratungsgegenstand abzustimmen

3. weitergehende Antrige; das sind die Antrége, die voraussichtlich einen gréBeren
Aufwand erfordern oder einschneidendere Malbnahmen zum Gegenstand haben

4. friher gestellte Antréige vor spéter gestellten, sofern der spitere Antrag nicht unter
die Nrn. 1 bis 3 fallt

Grundsiitzlich wird iiber jeden Antrag insgesamt abgestimmt. Uber einzelne Teile eines
Antrags wird getrennt abgestimmt, wenn dies beschlossen wird oder der / die Vorsitzen-
de eine Teilung vornimmt.

Vor der Abstimmung soll der Antrag verlesen werden. Der Vorsitzende formuliert die
zur Abstimmung anstehende Frage so, dass sie mit ,,ja* oder ,,nein” beantwortet werden
kann. Grundsétzlich wird in der Reihenfolge ,.,ja*“ - ,,nein® abgestimmt.

Beschliisse werden in offener Abstimmung durch Handaufheben oder auf Beschluss des
Marktgemeinderats durch namentliche Abstimmung mit einfacher Mehrheit der Ab-
stimmenden gefasst, soweit nicht im Gesetz eine besondere Mehrheit vorgeschrieben ist.
Bei Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt (Art. 51 Abs. 1 GO); wird dadurch ein
ausnahmsweise negativ formulierter Antrag abgelehnt, bedeutet dies nicht die Be-
schlussfassung iiber das Gegenteil. Kein Mitglied des Marktgemeinderats darf sich der
Stimme enthalten (Art. 48 Abs. 1 Satz 2 GO).

Die Stimmen sind, soweit erforderlich, durch den Vorsitzenden zu zihlen. Das Abstim-
mungsergebnis ist unmittelbar nach der Abstimmung bekannt zu geben. Dabei ist fest-
zustellen, ob der Antrag angenommen oder abgelehnt ist.

Uber einen bereits zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung die
Beratung und Abstimmung nicht nochmals aufgenommen werden, wenn nicht alle Mit-
glieder, die an der Abstimmung teilgenommen haben, mit der Wiederholung einverstan-
den sind. In einer spiteren Sitzung kann, soweit gesetzlich nichts anderes vorgesehen
ist, ein bereits zur Abstimmung gebrachter Beratungsgegenstand insbesondere dann er-
neut behandelt werden, wenn neue Tatsachen oder neue gewichtige Gesichtspunkte vor-
liegen und der Beratungsgegenstand ordnungsgemél auf die Tagesordnung gesetzt wur-
de.
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§ 30 Wahlen

(D Fiir Entscheidungen des Marktgemeinderates, die in der Gemeindeordnung oder in an-
deren Rechtsvorschriften als Wahlen bezeichnet werden, gilt Art. 51 Abs. 3 GO, soweit
in anderen Rechtsvorschriften nichts Abweichendes bestimmt ist.

(2) Wahlen werden in geheimer Abstimmung mit Stimmzetteln vorgenommen. Ungliltig
sind insbesondere Neinstimmen, leere Stimmzettel und solche Stimmzettel, die den
Namen des Gewiihlten nicht eindeutig ersehen lassen oder aufgrund von Kennzeichen
oder Ahnlichem das Wahlgeheimnis verletzen konnen.

(3)  Gewihlt ist, wer mehr als die Hilfte der abgegebenen giiltigen Stimmen erhélt. Ist min-
destens die Hilfte der abgegebenen Stimmen unglltig, ist die Wahl zu wiederholen. Ist
die Mehrheit der abgegebenen Stimmen giiltig und erhilt niemand mehr als die Halfte
der abgegebenen giiltigen Stimmen, findet Stichwahl unter den beiden sich bewerben-
den Personen mit den hiichsten Stimmenzahlen statt. Haben im ersten Wahlgang mehr
als zwei Personen die gleiche héchste Stimmenzahl, wird die Wahl wiederholt. Haben
mehrere Personen die gleiche zweithdchste Stimmenzahl, entscheidet das Los dartiber,
wer von ihnen in die Stichwahl kommt. Bei Stimmengleichheit in der Stichwahl ent-
scheidet gleichfalls das Los.

§ 31 Anfragen

Die Marktgemeinderatsmitglieder kdnnen in jeder Sitzung nach Erledigung der Tagesordnung
an den Vorsitzenden Anfragen iiber solche Gegenstinde richten, die in die Zustindigkeit des
Marktgemeinderates fallen und nicht auf der Tagesordnung stehen. Nach Moglichkeit sollen der
Vorsitzende oder anwesende Marktgemeindebedienstete solche Anfragen sofort beantworten.
Ist das nicht méglich, so werden sie in der nichsten Sitzung oder schriftlich beantwortet. Eine
Aussprache iiber Anfragen findet in der Sitzung grundsétzlich nicht statt.

§ 32 Beendigung der Sitzung

Nach Behandlung der Tagesordnung und etwaiger Anfragen schliefit der Vorsitzende die Sit-
ZUNg.

IV. Sitzungsniederschrift

§ 33 Form und Inhait

(1) Uber die Sitzungen des Marktgemeinderates werden Niederschriften gefertigt, deren
Inhalt sich nach Art. 54 Abs. 1 GO richtet. Die Niederschriften werden getrennt nach 6f-
fentlichen und nichtdffentlichen Tagesordnungspunkten gefiihrt. Niederschriften sind
jahrgangsweise zu binden.
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Als Hilfsmittel fiir das Anfertigen der Niederschrift kénnen Tonbandaufnahmen gefer-
tigt werden. Das Tonband wird unverziiglich nach Genehmigung der Niederschrift ge-
16scht und darf AuBenstehenden nicht zugénglich gemacht werden.

Ist ein Mitglied des Marktgemeinderates bei einer Beschlussfassung abwesend, so ist
dies in der Niederschrift besonders zu vermerken. Jedes Mitglied kann verlangen, dass
in der Niederschrift festgehalten wird, wic es abgestimmt hat (Art. 54 Abs. 1 Satz 3
GO).

Die Niederschrift ist von dem Vorsitzenden und von dem Schriftfihrer zu unterzeichnen
und vom Marktgemeinderat zu genehmigen (Art. 54 Abs. 2 GO).

Neben der Niederschrift werden Anwesenheitslisten gefiihrt.

Die Sitzungsniederschriften werden als reine Sachprotokolle gefiihrt.

§ 34 Einsichtnahme und Abschrifterteilung

In die Niederschriften {iber 6ffentliche Sitzungen konnen alle Gemeindeblrger Einsicht
nehmen,; dasselbe gilt fiir auswirts wohnende Personen hinsichtlich ihres Grundbesitzes
oder ihrer gewerblichen Niederlassungen im Gemeindegebiet (Art. 54 Abs. 3 Satz 2
GO).

Marktgemeinderatsmitglieder konnen jederzeit die Niederschriften tiber 6ffentliche und
nichtéffentliche Sitzungen einsehen und sich Abschriften der in 6ffentlichen Sitzungen
gefassten Beschlisse erteilen lassen (Art. 54 Abs. 3 Satz 1 GO). Abschriften von Be-
schliissen, die in nichtéffentlicher Sitzung gefasst wurden, kénnen sie verlangen, wenn
die Griinde fuir die Geheimhaltung weggefallen sind (Art. 52 Abs. 3 i.V.m. Art. 54 Abs.
3 Satz 1 GO).

Niederschriften iiber 6ffentliche Sitzungen kénnen den Marktgemeinderatsmitgliedern
elektronisch zur Verfiigung gestellt werden. In diesem Fall werden die Niederschriften
als nicht veréinderbare Dokumente (PDF-Dokument) per email iibersandt. Sollte ein Rat
der Zugangserdffnung widersprechen, wird das Dokument auf Wunsch als Kopie in ih-
rem personlichen Postfach im Rathaus hinterlegt. Beschliisse, die in nichtéffentlicher
Sitzung gefasst wurden, kénnen auf Verlangen elektronisch tibermittelt werden, wenn
die Griinde fiir die Geheimhaltung weggefallen sind.

Die Absitze 1 und 2 gelten auch fiir die Niederschriften fritherer Wahlzeiten.
In Rechnungspriifungsangelegenheiten kénnen die Marktgemeinderatsmitglieder jeder-

zeit die Berichte tiber die Pritfungen einsehen (Art. 102 Abs. 4 GO). Abschriften werden
nicht erteilt.
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V. Geschéftsgang der Ausschiisse

§ 35 Anwendbare Bestimmungen

) Fiir den Geschiiftsgang der Ausschiisse gelten die §§ 18 bis 34 sinngemill. Marktge-
meinderatsmitglieder, die einem Ausschuss nicht angehdéren, erhalten die Ladungen zu
den Sitzungen nebst Tagesordnung nachrichtlich.

Vorberatende Behandlungen in Ausschiissen finden grundsitzlich nichtéffentlich statt,
wenn nicht die Mehrheit der Ausschussmitglieder eine offentliche Behandlung bean-
tragt.

(2)  Mitglieder des Markigemeinderates kénnen auch in der Sitzung eines Ausschusses, dem
sie nicht angehdren, nur als Zuhdrender anwesend sein. Berit ein Ausschuss iiber den
Antrag eines Marktgemeinderatsmitgliedes, das diesem Ausschuss nicht angehort, so
gibt der Ausschuss ihm Gelegenheit, seinen Antrag miindlich zu begriinden. Satz 1 und
2 gelten fiir 6ffentliche und nichtéffentliche Sitzungen.

V1. Bekanntmachung von Satzungen und Verordnungen

§ 36 Art der Bekanntmachung

(1) Satzungen und Verordnungen werden dadurch amtlich bekannt gemacht, dass sie in der
Verwaltung des Marktes zur Einsichtnahme niedergelegt werden und die Niederlegung
durch Anschlag an den Gemeindetafeln bekanntgegeben wird. Der Anschlag wird an
den Gemeindetafeln erst angebracht, wenn die Satzung oder Verordnung in der Verwal-
tung niedergelegt ist.

Er wird an allen Gemeindetafeln angebracht und frithestens nach 14 Tagen wieder abge-
nommen.

Es wird schriftlich festgehalten, wann er den Anschlag angebracht und wann er wieder
abgenommen wurde; dieser Vermerk wird zu den Akten genommen.

(2)  Wird eine Satzung oder Verordnung ausnahmsweise aus wichtigem Grund auf eine an-
dere in Art. 26 Abs. 2 GO bezeichnete Art amtlich bekanntgemacht, so wird hierauf
durch Anschlag an allen Gemeindetafeln hingewiesen.

(3)  Der Markt Oberkotzau unterhilt folgende Gemeindetafeln:
1. Rathaus
2. Fattigau
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C) SCHLUSSBESTIMMUNGEN

§ 37 Gender-Klausel
Aus Griinden der besseren Lesbarkeit wird in dieser Geschéftsordnung die gewohnte ménnliche
Sprachform bei personenbezogenen Substantiven und Pronomen verwendet. Dies impliziert
jedoch keine Benachteiligung des weiblichen Geschlechts, sondern soll im Sinne der sprachli-
chen Vereinfachung als geschlechtsneutral zu verstehen sein.

§ 38 Anderung der Geschiiftsordnung

Vorstehende Geschiftsordnung kann durch Beschluss des Marktgemeinderats gedndert werden.

§ 39 Verteilung der Geschiftsordnung
Jedem Mitglied des Marktgemeinderates ist ein Exemplar der Geschéftsordnung auszuhéndi-

gen. Im Ubrigen liegt die Geschiftsordnung zur allgemeinen Einsicht in der Verwaltung der
Gemeinde auf.

§ 40 Inkrafttreten

Diese Geschiiftsordnung tritt mit Wirkung vom 5. Mai 2020 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Ge-
schiftsordnung vom 8. Mai 2014 auler Kraft.

Oberkotzau, den 05.05.2020
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